INSTRUCTIVO

Instructivo para la carga
de datos en el sistema de
inscripcion online a
CONCUrsosS.

Aprobado por Resolucion
PGN n° 96/21.

é MINISTERIO PUBLICO
PROCURACION GENERAL DE LA NACION
é{:-— REPUZLIZCA ARGENTINA




Inst-ructlvo para la carga de c_latos en ;% SR PUBLIC
el sistema de inscripcion online a concursos. g_/% FISCAL

Aprobado por Resolucion PGN n°® 96/21. ANy

indice
0T, INITOAUGCCION ...ttt cte s rae s e e s ae s st e st e saa e st e st e st e s aesbessaassaensessnanns 4
02. Registro de POSIUIANTE ... rrnrre e e e e e e e s s s annneaeeessssennns 5
03. INGreso Al SISTEMIQ ...t rrre e e e e s e s essee e e e e e e e s s s s annsaaaaaeesnsnnen 6
04. Validacion de USUAIO .......c..iviiiiiiiiiiiiiiiie e et ee et et et et en et eaeeneenasnnsnnsnnsnnns 7
05. Carga de aNtECEUENIES. ........uueeeeieeii e sassssssssssssssssssssssssnssssnnen 8
05.2. Datos PEIrSONAIES ...t et 9
05.b. Informe de Antecedentes Penales ..o 10
05.c. Capacitacion en GEnero — Ley MICABIa .....iviiiiiii e eas 12
05.d. Experiencia Laboral (art. 42 - incisos a+b del reglamento).........ccovviiiiiiiiiiinnnnee. 14
05d.1. RESUIMIEIN L.ttt st sttt et et et oot e b neesneesaees 15
05d2 Ministerio PUBIICO/Poder JUAICIOL......couiriiiieiiieeieeie e 16
05d.3. OrganiSMNOS PUBDIICOS ...c.vveievie ettt ettt et eta e e e eetaeeetaeeeaneeens 18
0504, Organismos No Gubernamentales/ Sector Privado .......ceecveeeieicieecieeee e 20
05d.5. Ejercicio Privado de 1A ProfESION .........covi e 22
05.e. Formacion académica (art. 42 - inciso ¢ del reglamento) ........coovviiiiiiiiiiiiiinininnnnn. 23

MPF | Secretaria de Concursos | 2



Inst-ructivo para la carga de c_latos en ;% SR PUBLIC
el sistema de inscripcion online a concursos. % FISCAL

=

Aprobado por Resolucion PGN n°® 96/21. p

05f. Docencia universitaria e investigacion (art. 42 - inciso d del reglamento) ................ 26
0551, DIOCENCIQ cattititeeteete ettt ettt ettt e h et bt st et s bt st et bt eae et e bt eae 27

0552 Investigacion universitaria 0 eqUIVAIENTE ........cuioviiiieeeeeeeeeeeeeeeee e 29

05£3. EXDOSICIONES/DONENCITS ..t e e e e et e e eeaaae e e eeaaeeeeenaaeeeeeneeeean 30

05f4. O1ros CArgOS ACTTEMICOS ...veuvieeeeeee ettt ettt ettt ete et e eaeeeaeeeaeeeaeeeaneeaneenns 31

05.0. BECAS Y PramiOs « it e e 32
05.h.  Publicaciones (art. 42 - inciso e del reglamento).....c..ccvviiiiiiii i 33

O Y AT =Y [ 1= Lo o 35

06, INSCIIPCION......eeeeeeeeeceeecteecctreccirecerreeeteeesseeessssessssseessssesssssesssssesssssesssssesssssesssssesssssesnnns 35
07. IS CONCUISOS....cccoiiiiiiunnereetrieiiinssnrteeeessssssssssnnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssasssssssssss 37
08. NOIMIATIVA ...ttt snneeeeeeessessssssnnsasesssssssssssnsssssssssssssssnnssssssssssns 38
09. Administracion de CONIASENAS ........ccceeieeiicieiieciectececcte ettt et ee e e stessae e e e saeesaeennas 38
10. Preguntas frEeCUENEES .......... e e e e e e e 39

MPF | Secretaria de Concursos |3



Instructivo para la carga de datos en

MINISTERIO PUBLICO

el sistema de inscripcion online a concursos. . FISCAL

Aprobado por Resolucion PGN n° 96/21

01. INTRODUCCION

El sistema aprobado por la Resolucidon PGN n° 96/21 tiene por finalidad facilitar el trdmite
de inscripcion a los procesos de seleccion de magistradas/os del Ministerio PUblico Fiscal
de la Nacién, conforme al Reglamento de Concursos (aprobado por Resolucion PGN n°
1457/17, modificado por resoluciones PGN nros. 1962/17, 19/18 y 70/22), y el seguimiento
de su desarrollo.

Todas las personas interesadas en presentarse a concursos, que cumplan con los requisitos
establecidos en la Ley Orgdnica del Ministerio PUblico Fiscal (Ley n°® 27.148), podrdn,
a través de este sistema, registrar sus datos personales y antecedentes académicos
y laborales, formando asi un Unico legajo digital dindmico que podrd ser actualizado
constantemente.

Una vez abierta la convocatoria a un concurso, las personas podrdn inscribirse a través del
sistema, que generard automdticamente una copia estdtica del legajo personal digital al
momento del cierre de la inscripcion. Esta copia se afectard Unicamente al concurso en el
cual la persona se inscribid y no podrd ser modificada; es decir si la persona suma un nuevo
antecedente en su legajo personal, éste no se verd reflejado en la copia afectada al
concurso en el que se encuentra inscripta, en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo
20 del Reglamento de Concursos.

Este sistema rige a partir del concurso n°® 128.
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02. REGISTRO DE POSTULANTE

El primer paso para utilizar este sistema es la creacion de un usuario. Para eso, se debe
presionar la opcion “"REGISTRARSE” en la pantalla de inicio y completar los siguientes

campos:

¢ Apellido
*  Nombre
o E-mail

¢ Confirmar E-mail

También se requerird a cada persona generar una contrasena personal de al menos 8
caracteres, la cual, por razones de seguridad deberd incluir al menos 3 de las siguientes
caracteristicas:

* Una letra mayuscula

* Una letra minUscula

¢ Un numero

* Un cardcter especial (por ejemplo &, /$)

Finalmente, se requerird completar un captcha o cédigo de verificacion.
Una vez concluido el registro, la/el postulante recibird un correo electronico automdatico a
la casilla informada (en caso de no recibirlo a la brevedad, chequear en el buzédn de

correo no deseado), en el cual se requerird, mediante un link, validar el correo electronico
para perfeccionar el registro del postulante.

MPF | Secretaria de Concursos |5
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03. INGRESO AL SISTEMA

Una vez creado el usuario, se deberd ingresar al sistema utilizando el correo electrénico
y la contrasena registradas.

Al hacerlo, serd dirigido a la pantalla principal del sistemma, que posee el ftitulo
“INSCRIPCIONES". En esa pantalla podrd visualizar una tabla con los concursos en los
que se encuentrainscripta/o y el estado de trdmite de los mismos. En todas las pdginas del
sistema, en la parte superior izquierda de la pdgina, se observa el icono de una casa. Al
presionarlo, serd dirigido a la pagina “INSCRIPCIONES”.

En la parte superior derecha, se observan una serie de opciones: “"ANTECEDENTES”,
“INSCRIBIRSE”, “MIS CONCURSOS”, “ADMINISTRACION” y “AYUDA”". Desplegando las
opciones de "AYUDA" encontrard: “NORMATIVA”, “INSTRUCTIVO” y "PREGUNTAS
FRECUENTES". Por encima de esas opciones, se visualiza la foto, el nombre y apellido

de la/el usuario y el botdén “SALIR™.

B Lore Ipsum
5‘5 CONCURSO0S Salir ‘

ﬁ Antecedentes ~ Inscribirse Mis concursos Administracion Ayuda~

INSCRIPCIONES

Concurso  Resolucién  Vacantes Concursadas Inscripto Cierre inscripcién Examen escrito Resultado Examenoral Resultado
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04. Validacion de usuario

Para poder inscribirse a los Concursos, es necesario validar su usuario en el Sistema de
Inscripcion On-Line. Para lograrlo, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 14 incs. ay
c. del Reglamento de Seleccién de Magistradas/os, las/os postulantes deberdn certificar
las copias de su DNI y titulo de abogado.

Para hacerlo, deberdn acercarlos originales y una copia de sufituloy DN a la Secretaria de
Concursos a efectos de que se los contraste con los archivos adjuntos en el sistema de
inscripcion. Las/os postulantes a quienes les resultare inconveniente apersonarse en la
Ciudad Autdbnoma de Buenos Aires, podrdn realizar el trdmite en coordinacion con los
habilitados de las fiscalias federales.

La certificacion, tanto en la Secretaria de Concursos como en las Fiscaliaos Federales se
deberd realizar con turno previo, framitado ante la Secretaria de Concursos a través de la
casilla inscripcionconcursos@mpf.gob.ar

Una vez certificadas estas copias, la Secretaria de Concursos validard el usuario en el
sistema.

No se podrdn anotar en ningin concurso aquellas/os postulantes que no hubieran
validado su usuario.

MPF | Secretaria de Concursos | 7
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05. CARGA DE ANTECEDENTES

A efectos de formar el legajo que servird para la inscripcidn a los concursos, las/os
postulantes deberdn registrar sus antecedentes (personales, laborales, etcétera).

Al presionar en el botédn “ANTECEDENTES” se desplegardn las siguientes opciones:

+  Datos Personales

+ Informe de Antecedentes Penales
*  Experiencia Laboral

¢ Formaciéon Académica

« Docencia e Investigacion

¢ Becasy Premios

* Publicaciones

+  Visualizacion

Las/os postulantes podrdn cargar sus datos en las distintas opciones que ofrece el sistema
(oportunamente se detallard cada una de las opciones). Aquellos campos que contengan
un asterisco rojo serdn de carga obligatoria. El resto serd de carga opcional.

Lore Ipsum
Salir

Antecedentes Inscribirse Mis concursos Administracion Ayuda~

Datos Personales

Informe de antecedentes penales

Capacitacion en Género - Ley Micaela
Experiencia Laboral
Formacion Académica

Docencia e Investigacion
Becas y Premios
Publicaciones
Visualizacion
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== CONCURSOS

ﬁ Antecedentes »

Datos Personales
Informe de antecedentes penales

Capacitacion en Género - Ley Micaela
DATOS PERSONALES Experiencia Laboral

Formacion Académica
Apellido (colocar como figuran en el DNI') % Docencia e investigacion
Becas y Premios

Publicaciones
E-mail %

Visualizacion

anixu9s@gmail.com

Al presionar sobre la opcidén de “DATOS PERSONALES”, la/el postulante serd dirigido a
una pantalla en la que se le requerird completar una serie de datos, tales como nombre,
apellido, DNI, CUIT/CUIL, domicilio real, etcétera.

En esa misma pdagina, la/el postulante deberd completar los siguientes datos de su titulo
de abogado:

¢ Institucion que lo expidid.

+  Fecha de culminacién de los estudios

*  Fecha de expedicién del titulo

* Fecha de legalizacion del fitulo por el Ministerio de Educacion de la Nacion (este dato,
en general se encuentra en el reverso del titulo).

Opcionalmente, las/los postulantes también podrdn completar la fecha en que el titulo fue
legalizado por la universidad. Este campo no es obligatorio.
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Posteriormente, la/el postulante deberd completar un casillero en el cual declara bajo
juramento que la informacion cargada es exacta y veridica.

Finalmente, la/el postulante deberd cargar los siguientes archivos:

+ Una fotografia en la que se observe su rostro de frente. De conformidad al Reglamento
de Seleccién de Magistradas/os (articulo 14inc. b.), la fotografia debera haber sido
tomada en un periodo que no exceda un ano desde la fecha de cierre de inscripcion
al concurso; por lo que serd deber de las/los postulantes mantener las fotografias
actudlizadas;

+  Fotografia de frente y dorso del DNI;

+  Fotografia de frente y dorso del titulo de abogado;

El sistema no permite la carga de archivos mayores a 2 MB (y 5 MB solo para el caso de
PUBLICACIONES); por lo que las/los postulantes deberdn obtener las fotografias de los
documentos requeridos con un tamano menor al referido. Para revisar el contenido del
documento adjuntado se deberd hacer clic sobre el nombre del archivo cargado o en la
flecha dentro del circulo que se encuentra en el vértice superior derecho del drea donde
se adjunta el archivo, y el mismo se descargard a su dispositivo desde donde podrd abrirlo.
Para sustituir un archivo, debe clickear sobre el link de Adjuntar (nombre del archivo) y esto
desplegard las instrucciones para eliminar el documento cargado y poder reemplazarlo.
En caso de dudas, se deberdn contactar con la Secretariac de Concursos a
incripcionconcursos@mpf.gob.ar
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5 CONCURSOS

ﬁ Antecedentes ~

Datne Priounaics
Informe de antecedentes penales
Capaciacion o Genero - Ley Micaela

INFORME DE ANTECEDENTES PENALES Experiencia Laboral

Formacion Académica

Docencia e Investigacion
Vigencia Becas y Premios
Publicaciones
24/04/2024-23/10/2024

Visualizacion

En este campo, las/os postulantes deberdn cargar el correspondiente Certificado de
Antecedentes Penales, emitido por el Registro Nacional de Reincidencia. De conformidad
al Reglamento para la Seleccidén de Magistradas/os (art. 14 inc. d) el mismo deberd haber
sido emitido con antelacion no mayor de seis meses de la fecha de inscripcion. Es
deber de los concursantes, cargar el certificado de antecedentes penales actualizado.
Para revisar el contenido del documento adjuntado se deberd hacer clic sobre el nombre
del archivo cargado y el mismo se descargard a su dispositivo desde donde podrd abrirlo.
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== CONCURSOS

ﬁ Antecedentes v

Datos Personales

Informe de antecedentes penales

Capacitacion en Género - Ley Micaela
CAPACITACION LEY 27.499 (LEY MICAELA) Y RESOLUCION ARRECEEEEE b

Formacion Académica

Docencia e Investigacion

¢ES USTED SUJETO ALCANZADA/O POR LEY 27.499 (LEY MIER:EEEREIENEE

O S @® No Publicaciones

Visualizacion

@ Lore lpsumpdf  Adjuntar Normativa

Este apartado remite a lo dispuesto en la Resolucion PGN n° 70/22 que incorpora la
perspectiva de género al Reglamento para la Seleccion de Magistradas/os.

Antecedentes~ Inscribirse

CAPACITACION LEY 27.499 (LEY MICAELA) Y RESOLUCION PGN N° 70/22

SUJETO ALCANZADO LOS ALCANCES DE LEY 27.499 (LEY MICAELA)

@ Si_ONo

@  Adjuntar Normativa ®

Titulo Institucion Fecha Inicio Fecha Fin

Programa de capacitacion ley micaela MPF 03/09/2020 29/05/2023 [}

=]
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En primer lugar, la/el postulante deberd consignar si es sujeto alcanzado por la Ley 27.499
y deberd adjuntar un documento donde se especifique los requisitos para cumplimentar
con la capacitacion obligatoria del organismo al que pertenece, como asi también toda
capacitaciéon obtenida en cursos o carreras vinculados con el abordaje de alguna forma
de discriminacion, violencia o acoso con motivos de género, nacionalidad, origen étnico,
religion, opinién politica, edad, orientaciéon sexual, identidad de género, como asi fambién
aquellos que se vinculan a la gestion de los recursos humanos.

== CONCURSOS
b

ﬂ Antecedentes~ Inscribirse

CAPACITACION LEY 27.499 (LEY MICAELA) Y RESOLUCION PGN N° 70/22

SUJETO ALCANZADO LOS ALCANCES DE LEY 27.499 (LEY MICAELA)

@S OMo

@  Adjuntar Normativa

&

Titulo Institucion Fecha Inicio Fecha Fin

En caso de ser sujeto alcanzado por la ley, deberd clickear sobre el boton AGREGAR, lo
que desplegard el formulario para consignar las capacitaciones realizadas. Podrd repetir
esta accidén tantas veces como fuera necesario.

== (CONCURSOS
b4

ﬂ Antecedentes Inscribirse

CAPACITACION LEY 27.499 (LEY MICAELA) Y RESOLUCION PGN N° 70/22

Titulo % Institucién =

Fechalnicio Fecha Fin Duracion (horas de cursada)

@  Adjuntar Thulo Anverso

MPF | Secretaria de Concursos | 13



Inst_ructlvo para la carga de c_latos en NSO BOaLC
el sistema de inscripcion online a concursos. (@ FISCAL

Aprobado por Resolucién PGN n° 96/21. (o

En el campo “TITULO", la/el postulante deberd detallar el nombre del curso/carrera.

En “INSTITUCION" se deberd indicar el nombre de la institucién donde se realizd el curso.
En caso de que el desarrollo sea conjunto entre mds de una institucion, se lo deberd
aclarar en este casillero.

En “FECHA INICIO" y "FECHA FIN" se deberdn precisar mes y ano de inicio y fin de curso.
En caso de haberse realizado durante el mismo mes, usar la misma fecha en ambos
casilleros.

En “DURACION (HORAS DE CURSADA)" se deberdn informar la cantidad de horas cursadas
para obtener la graduacion.

En “ADJUNTAR TITULO ANVERSO” se deberd adjuntar el archivo del titulo y/o constancia
obtenida. Para revisar el contenido del documento adjuntado se deberd hacer clic
sobre el nombre del archivo cargado o en la flecha dentro del circulo que se
encuentra en el vértice superior derecho del drea donde se adjunta el archivo, y el
mismo se descargard a su dispositivo desde donde podrd abrirlo. Para sustituir un
archivo, debe clickear sobre el link de Adjuntar (hombre del archivo) y esto
desplegard las instrucciones para eliminar el documento cargado y poder
reemplazarlo.

Los cursos o carreras que se consignen en este apartado, serdn replicados automdticamente
en la seccion “FORMACION ACADEMICA” (04. e.) como Cursos Ley 27.499 (Ley Micaela).

MPF | Secretaria de Concursos | 14
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==~ CONCURSOS

ﬁ Antecedentes v

Datos Personales

Informe de antecedentes penales

Capacitarion en Género - Ley Micaela
EXPERIENCIA LABORAL Experiencia Laboral

Formacion Académica

(Se considerara la experiencia laboral a partir de la obtencion del titulo de abog I NI, Investigacion

Becas y Premios
Resumen Ministerio Publico / Poder Judicia Jrganismos P R
- linisterio Pub RESORE Publicaciones
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En la opcion “"EXPERIENCIA LABORAL", la/el postulante deberd cargar sus antecedentes
laborales. Unicamente se evaluardn aquellos antecedentes posteriores a la fecha de
expedicion del fitulo de abogado.

Dentro de la pantalla de "EXPERIENCIA LABORAL" la/el postulante encontrard las siguientes
opciones:

Resumen:

Ministerio Publico/Poder Judicial

Organismos Publicos

Organismos no gubernamentales/Sector privado

o Db~

Ejercicio privado de la profesion

05.4d.1. Resumen

EXPERIENCIA LABORAL

(Se considerara la experiencia laboral a partir de |a obtencion del titulo de abogado)

EXPERIENCIA COMPLETA

Perfodo Organismo/Institucién

Cargando

En este apartado, la/el postulante podrd observar un extracto de cada uno de los
antecedentes laborales que cargd en el sistema, con el detalle del periodo de tiempo, el
organismo y el cargo.
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05.d.2. Ministerio PUblico/Poder Judicial

EXPERIENCIA LABORAL

(Se considerara la experiencia laboral a partir de |a obtencion del titulo de abcga:@

fesumen Organismos Publicos Organismos no gubernamentales/ Sector privado Ejercicio Privado de la profesion

EXPERIENCIA COMPLETA

Perfodo Organismo/Institucién

Cargando.

En esta pantalla, la/el postulante podrd cargar su experiencia laboral en cualquier
Ministerio PUblico (tanfo Fiscal como de la Defensa, a nivel nacional, provincial o de la
CABA) o Poder Judicial (nacional, provincial o de la CABA).

En el campo correspondiente a estos organismos, la/el postulante deberd indicar si el
antecedente corresponde al Poder Judicial, Ministerio PUblico Fiscal o Ministerio PUblico de
la Defensa.

En el desplegable *JURISDICCION”, se deberd seleccionar la opcién, segin corresponda:

*  Federal

* Nacional

¢ Enlo Penal Econémico
*  Provincial/CABA

*  Estructura Central

Aquellas personas que cumplan funciones en dependencias con competencia en mds de

una jurisdiccion (por ejemplo, en fuero nacional y nacional federal) deberdn elegir la
opcién “Estructura Central” en “JURISDICCION”.
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En la opcidn “CARGQO" se deberd precisar el cargo correspondiente al antecedente laboral
registrado, segun la normativa que rige al organismo (por ejemplo, secretario de primera
instancia).

En los casilleros de “"FECHA DE INICIO"” y “FECHA DE FIN" se deberdn informar la fecha de
ingreso y egreso al cargo informado. Si al momento de la carga, continia desempendndose
en el cargo deberd elegir la opcidén “AL PRESENTE".

En el desplegable “NATURALEZA DESIGNACION" se deberd elegir el tipo de designacion. Y
en el campo “MODO DESIGNACION” la forma de la misma. En ambos casos, de no
aparecer la opcién que se ajuste a una designacién en particular, seleccionar “otro” y se
deberd completar el campo con la naturaleza y/o modo que corresponda.

En el casillero “PERSONAS A CARGO" se deberd determinar si, en el marco de sus funciones,
tuvo personal a cargo y, en ese caso, la cantidad de personal.

En los casilleros “LICENCIAS" y “SANCIONES", deberd detallar, en caso de corresponder, la
cantidad y motivo o tipo de licencias extraordinarias que gozd durante el periodo en el
que se desempend en el cargo y/o las sanciones que hubiera recibido.

En el casillero “DESCRIPCION DE TAREAS” la/el postulante podrd describir aquella
informacién que considere relevante destacar de sus funciones; por ejemplo, el tipo de
investigaciones en las que participd, cuestiones relacionadas a su rol y al manejo de
equipos, etcétera.

En “MOTIVO DEL CESE" se deberd precisar las causas por las cuales finalizd sus funciones
en el cargo registrado. De no encontrar la opcidn correspondiente, deberd seleccionar

“otro”, y describirla.

Se deberd adjuntar la documentacion pertinente para acreditar el antecedente laboral
cargado. Para ello, se sugiere adjuntar un certificado de servicios expedido por el

MPF | Secretaria de Concursos | 18



Instructivo para la carga de datos en
el sistema de inscripcion online a concursos.

MINISTERIO PUBLICO

Aprobado por Resolucion PGN n° 96/21

organismo en donde se haya obtenido la experiencia laboral, siendo suficiente con la
carga en el sistema de un Unico documento cuando se haya ocupado mds de un cargo
en la misma institucion y el certificado de cuenta de toda la tfrayectoria declarada. En la
opcidon “ADJUNTAR OTRO” se podrdn cargar aquellos datos que sirvan para acreditar
la descripcidon de tareas, el personal a cargo, o aguello que se considere necesario. Al
respecto, se deberd cargar toda esta informacion en un documento unificado. Para revisar
el contenido del documento adjuntado se deberd hacer clic sobre el nombre del archivo
cargado o en la flecha dentro del circulo que se encuentra en el vértice superior derecho
del drea donde se adjunta el archivo, y el mismo se descargard a su dispositivo desde
donde podrd abrirlo. Para sustituir un archivo, debe clickear sobre el link de Adjuntar
(nombre del archivo) y esto desplegard las instrucciones para eliminar el documento
cargado y poder reemplazarlo. Ante cualquier duda, consultar con
inscripcionconcursos@mpf.gob.ar.

05.d.3. Organismos Publicos

EXPERIENCIA LABORAL

(Se considerara la experiencia laboral a partir de la obtencion del titulo de abogado)

Hesumen finistene:Rublicd /RoderJudicin Organismos no gubernamentales/ Sector privado Ejercicio Privado de la profesion

EXPERIENCIA COMPLETA

Perfodo Organismo/Institucion

Cargando

En el campo “ORGANISMOS PUBLICOS” la/el postulante podrd cargar sus antecedentes en
cualguier organismo publico, tanto internacional como los correspondientes al Estado
Nacional, a las Provincias o la CABA, en funciones legislativas, ejecutivas, asi como
también en entes autdrquicos, autdbnomos, sociedades con participacion estatal,
empresas publicas, etcétera.

En la pantalla correspondiente a esta opcidn, la/el postulante deberd cargar el nombre

del organismo en el campo “"ORGANISMO/EMPRESA” y en la opcion “DEPENDENCIA”
deberd cargar el drea dentro del organismo en la cual se desempend o desempena. Por
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ejemplo, en organismo podrd cargar “Ministerio de Justicia y Derechos Humanos de la
Nacién” y en “DEPENDENCIA” “Secretaria de Derechos Humanos de la Nacion”.

Se deberd detallar la jurisdiccion de la dependencia en el casillero correspondiente.

En la opcion "CARGQO" se deberd precisar el cargo/rol cumplido, segun la normativa que
rige al organismo.

También en los casilleros de “FECHA DE INICIO” y “FECHA DE FIN” se deberd informar
la fecha de ingreso y egreso al cargo informado. Si al momento de la carga, confinda
desempendndose en el cargo deberd elegir la opcidn “AL PRESENTE”.

En el desplegable “NATURALEZA DESIGNACION" se deberd elegir el tipo de designacion. Y
en el campo “MODO DESIGNACION” la forma de la misma. En ambos casos, de no
aparecer la opcidn que se ajuste a una designacién en particular, seleccionar “otro” y se
deberd completar el campo con la naturaleza y/o modo que corresponda.

En la opcion “PERSONAS A CARGO" deberd determinar si, en sus funciones, tuvo personal
a cargo y, en ese caso, la cantidad de personal.

En los casilleros “LICENCIAS"” y “SANCIONES", deberd detallar, en caso de corresponder, la
cantidad y motivo o tipo de licencias extraordinarias que gozd durante el periodo en el
que se desempend en el cargo y/o las sanciones que hubiera recibido.

En el casilero “DESCRIPCION DE TAREAS” la/el postulante podrd describir aquella
informacidn que considere relevante destacar de sus funciones; por ejemplo, el tipo de
tareas que cumplid, cuestiones relacionadas a su rol y al manejo de equipos, etcétera.

En “MOTIVO DEL CESE" deberd precisar las causas por las cuales finalizd sus funciones
en el cargo. De no encontrar la opcién correspondiente, deberd seleccionar “otro”, y

describirla.

Se deberd adjuntar la documentacién pertinente para acreditar el antecedente laboral
cargado. Para ello, se sugiere adjuntar un certificado de servicios expedido por el
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organismo en donde se haya obtenido la experiencia, donde conste su historia laboral,
siendo suficiente con la carga en el sistema de un Unico documento cuando se haya
ocupado mads de un cargo en la misma institucion y el certificado de cuenta de toda la
trayectoria declarada. En la opcion “ADJUNTAR OTRO” se podrdn cargar aguellos datos
que sirvan para acreditar la descripcidon de tareas, el personal a cargo, o aguello que se
considere necesario. Al respecto, se deberd cargar toda esta informaciéon en un
documento unificado. Pararevisar el contenido de algin documento adjuntado se deberd
hacer clic sobre el nombre del archivo cargado y el mismo se descargard a su dispositivo
desde donde podrd abrirlo. Ante cualquier duda, consultar con
inscripcionconcursos@mpf.gob.ar.

05.d4. Organismos No Gubernamentales/ Sector Privado

EXPERIENCIA LABORAL

(Se considerara la experiencia laboral a partir de la obtencion del titulo de abogado

Resumen

EXPERIENCIA COMPLETA

Perfodo Organismo/Institucion

Cargando

En el campo “"ORGANISMOS NO GUBERNAMENTALES/ SECTOR PRIVADO" podrd cargar
sus antecedentes en cualquier ONG u organismo correspondiente al sector privado, en
cualqguier jurisdiccion, nacional o internacional.

En la pantalla correspondiente a esta opcion, la/el postulante deberd cargar el nombre
del organismo en el campo “ORGANISMO/EMPRESA/OTRO” y en las opciones
“DEPENDENCIA/AREA” y “CARGO" deberd detallar el drea dentro del organismo y el cargo
en la cual se desempend o desempena.

En los casilleros de “FECHA DE INICIO” y “"FECHA DE FIN" se deberd cargar la fecha de
ingreso y egreso al cargo informado. Si al momento de la carga, contfinba desempendndose
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en el cargo deberd elegir la opcion “AL PRESENTE”. En la opcién “PERSONAS A CARGO”
deberd determinar si en sus funciones tuvo personal a cargo y, en ese caso, la cantidad de
personal.

En “SANCIONES DISCIPLINARIAS”, deberd detallar las sanciones que recibid.

En el casilero “DESCRIPCION DE TAREAS” la/el postulante podrd describir aquella
informacion que considere relevante destacar de sus funciones; por ejemplo, el fipo de
tareas que cumplié, cuestiones relacionadas a su rol y al manejo de equipos, etcétera.

En “MOTIVO DEL CESE"” deberd precisar las causas por las cuales finalizd sus funciones
en el cargo. De no encontrar la opcidn correspondiente, deberd seleccionar “otro”, y
describirla.

Se deberd adjuntar la documentacion pertinente para acreditar el antecedente laborall
cargado. Para ello, se sugiere adjuntar un certificado de servicios expedido por el
organismo en donde se haya obtenido la experiencia donde conste su historia laboral,
siendo suficiente con la carga en el sistema de un Unico documento cuando se haya
ocupado mds de un cargo en la misma instituciéon y el certificado de cuenta de toda la
trayectoria declarada. En la opcion *ADJUNTAR OTRO” se podrdn cargar aquellos datos
que sirvan para acreditar la descripcion de tareas, el personal a cargo, o aquello que se
considere necesario. Al respecto, se deberd cargar toda esta informaciéon en un
documento unificado. Para revisar el contenido del documento adjuntado se deberd
hacer clic sobre el nombre del archivo cargado o en la flecha dentro del circulo que se
encuentra en el vértice superior derecho del drea donde se adjunta el archivo, y el mismo
se descargard a su dispositivo desde donde podrd abrirlo. Para sustituir un archivo, debe
clickear sobre el link de Adjuntar (nombre del archivo) y esto desplegard las instrucciones
para eliminar el documento cargado y poder reemplazarlo. Ante cualquier duda, consultar
con inscripcionconcursos@mpf.gob.ar.
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05.d.5. Ejercicio Privado de la Profesion

EXPERIENCIA LABORAL

derara |a experiencia laboral a partir de |z obtencion del titulo de abogado

(Se cons
Resumen linisterio Publico / Poder Judicia Organismos Publicos Organismos no gubernamentales/ Sector privado

EXPERIENCIA COMPLETA

Perfodo Organismo/Institucién

Cargando.

En este campo, la/el postulante podrd registrar sus antecedentes en el ejercicio privado
de la profesion.

En el casillero “INSCRIPCION" deberd consignar la fecha en la que se obtuvo la matricula
de abogado en el Colegio PUblico de Abogados que corresponda. En los casilleros
“TOMO" y “FOLIO" deberd precisar los datos de Tomo y Folio de la matricula.

En el casillero “INSTITUCION” deberd detallar el nombre del Colegio PUblico de Abogados
en donde se encuentra inscripto. La jurisdiccion se deberd consignar en el casillero con
el mismo nombre.

En la opcién “ESTADO DE LA MATRICULA” deberd seleccionar la opcién correspondiente
“activa/suspendida/otro”.

En “BREVE DESCRIPCION DE LAS TAREAS”, la/el postulante podrd detallar los datos que
considere relevantes destacar para describir su ejercicio privado de la profesion (por
ejemplo, podrd consignar el fuero en el que intervino, o el detalle del tipo de causas o
asesoria juridica que prestd, etcétera).

En periodo de actuacion deberd informar las fechas en las que se desempend en el
ejercicio privado de la profesion y, de haber cesado el ejercicio privado de la profesion,
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deberd consignar el motivo del cese en el casillero correspondiente.

En “DOCUMENTACION DE RESPALDO” se podrdn adjuntar hasta cinco archivos que
respalden el antecedente invocado dando cuenta de la actuacion como abogado en el
ejercicio de la profesion.

Se deberd adjuntar la documentacion pertinente para acreditar el antecedente laboral
cargado, como la certificacion del colegio de abogados. En la opcion “ADJUNTAR OTRO"
se podrdn cargar aquellos datos que sirvan para acreditar la descripcion de tareas, el
personal a cargo, o aquello que se considere necesario. Al respecto, se deberd cargar toda
esta informacién en un documento unificado. Para revisar el contenido del documento
adjuntado se deberd hacer clic sobre el nombre del archivo cargado o en la flecha dentro
del circulo que se encuentra en el vértice superior derecho del drea donde se adjunta el
archivo, y el mismo se descargard a su dispositivo desde donde podrd abrirlo. Para sustituir
un archivo, debe clickear sobre el link de Adjuntar (nombre del archivo) y esto desplegard
las instrucciones para eliminar el documento cargado y poder reemplazarlo. Ante
cualquier duda, consultar con inscripcionconcursos@mpf.gob.ar.

~

== CONCURSOS

ﬁ Antecedentes »

Datos Personales
Informe de antecedentes penales

Capacitacion en Género - Ley Micaela
FORMACION ACADEMICA Experiencia Laboral

Formacion Académica

Docencia e Investigacion

Publicaciones

Visualizacion
CARRERAS/CURSOS DE POSGRADO/CURSOS INDEPENDIE
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En este campo la/el postulante podrd cargar todos los estudios o cursos de posgrado que
haya realizado y que hayan sido evaluados.

También se podrdn cargar todos aquellos cursos impartidos por el Ministerio PUblico
Fiscal de la Nacién, hayan sido evaluados o no.

De acuerdo al articulo 42 inc. ¢ del Reglamento de Concursos no se valorardn otras
carreras de grado ni cursos o posgrados que no tuvieran una instancia evaluativa, salvo
toda capacitacion obtenida en cursos o carreras vinculados con el abordaje de alguna
forma de discriminacion, violencia o acoso con motivos de género, nacionalidad, origen
étnico, religion, opinidn politica, edad, orientacién sexual, identidad de género, como asi
también aquellos que se vinculan a la gestidon de los recursos humanos.

En el casilero "CARRERA DE POSGRADO”, la/el postulante deberd seleccionar la
naturaleza del antecedente académico que desea registrar: doctorado, maestria, curso
independiente, Cursos Ley 27.499 (Ley Micaela), etcétera. Los cursos o carreras que se
consignen como Cursos Ley 27.499 (Ley Micaela), se replicardn automdticamente en el
apartado “Capacitacion en Género - Ley Micaela” (04. c.)

Para los casos de “Posdoctorado” en "PROGRAMA DE ESTUDIOS” deberd adjuntar el “plan
de trabajo y/o investigacién aprobado” o el programa de posdoctorado, segun
corresponda; y en “CERTIFICADO ANALITICO”, deberd adjuntar las constancias que
acrediten el estado actual de cumplimiento del programa de posdoctorado.

En el campo “TITULO”, de corresponder, la/el postulante deberd detallar el nombre del
curso/carrerq.

En "ESTADQO" deberd seleccionar la opcidén correspondiente entre:
¢ Graduado: Cuando hubiera finalizado;

¢ En curso: para los casos en los que se encuentre cursando materias con perspectiva
de graduacioén;
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* Incompleto: paralos casos en los que se hubiera abandonado el curso y se encontrare
vencida la posibilidad de graduacion.

En “UNIVERSIDAD/INSTITUCION” se deberd indicar el nombre de la universidad y/o
institucion a cargo el curso. En caso de que el desarrollo sea conjunto entre mds de una
universidad/institucion, se lo deberd aclarar en este casillero.

En “FECHA DE INICIO" se deberd detallar la fecha en la que se aprobd la admision de la/el
postulante en el cursoy en “FECHA DE FIN/ULTIMA MATERIA” se deberd precisar lo siguiente:

* En caso de graduacion, la fecha de finalizacién de los estudios (aprobacion de la
Ultima materia/tesis, segun corresponda);

*  Encasos de “en curso/incompleto” la fecha de la aprobacion de la Ultima materia al
momento de la carga de los datos.

Sise tratara de una cursada que empieza y termina dentro del mismo mes, se podrd repetir
la informacion en los campos “FECHA INICIO” y “FECHA FIN/ULTIMA MATERIA”.

En “DURACION DE LA CARRERA" se deberdn informar la cantidad de horas de cursadas
necesarias para obtener la graduacion.

En “MODALIDAD"” se deberd consignar si el curso es presencial, semi presencial o a
distancia.

En “TESIS/TESINA/TRABAJO FINAL" la/el postulante deberd indicar si la aprobaciéon
de una tesis/tesina/trabajo final constituye un requisito para la graduaciéon y, en caso
afirmativo, si la tesis/tesina/trabajo final fue aprobada. En esos casos, ademds, se deberd
informar, el titulo del tfrabajo presentado, un resumen, la fecha de su aprobacién y la
calificacion obtenida. La/el postulante también podrd detallar los nombres del tutor y de
los miembros del tribunal evaluador, de haberlos.
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En “ACREDITACION CONEAU", la/el postulante deberd detallar, Unicamente en los casos
que corresponda, el tipo de categoria asignada al curso, junto al n° de la Resolucion
correspondiente.

Se deberd adjuntar la documentacion pertinente para acreditar el antecedente cargado.
En la opcion “ADJUNTAR OTRO" se podrdn cargar aquellos datos que sirvan para acreditar
aquello que se considere necesario. Al respecto, se deberd cargar toda esta informacion
en un documento unificado. Para revisar el contenido del documento adjuntado se
deberd hacer clic sobre el nombre del archivo cargado o en la flecha dentro del circulo
que se encuentra en el vértice superior derecho del drea donde se adjunta el archivo, y el
mismo se descargard a su dispositivo desde donde podrd abrirlo. Para sustituir un archivo,
debe clickear sobre el link de Adjuntar (nombre del archivo) y esto desplegard las
instrucciones para eliminar el documento cargado y poder reemplazarlo. Ante cualquier
duda, consultar con inscripcionconcursos@mpf.gob.ar..

m

== CONCURSOS

ﬁ Antecedentes v

Datos Personales

Informe de antecedentes penales

Capacitacion en Género - Ley Micaela
DOCENCIA E INVESTIGACION Experiencia Laboral

Formacion Académica

Docencia e Investigacion

Docencia Universitaria o Equivalente Investigacion Universitaria 0 EquivilisISe=tR AR G

Publicaciones

Visualizacion

DOCENCIA UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE

En esta seccion, la/el postulante podrd registrar sus antecedentes en:

+  Docencia
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* Investigacion
¢ Ponencias/exposiciones
¢ Ofros cargos académicos

Para ser valorados a los efectos de los concursos, estos antecedentes deben estar
relacionados con la vacante a concursar, de acuerdo al arficulo 42 inc. d del Reglamento

de Concursos.

05f1.  Docencia

DOCENCIA E INVESTIGACION

‘ Docencia Universitaria o Equivalente ’ Investigacion Universitaria o Equivalente Exposiciones o ponencias Otros cargos académicos

En “DOCENCIA UNIVERSITARIA O EQUIVALENTE", la/el postulante deberd detallar los
siguientes datos:

En “CARRERA" se deberd detallar, en caso de que corresponda, la carrera en el marco de
la cual se dicta la materia (este antecedente se valorard en la medida que la materia tenga
relacién con la vacante a concursar, independientemente de la carrera en el marco de la
cual sea dictada). En caso de que se frate de un curso independiente, se lo deberd aclarar
en este casillero ingresando “curso independiente”.

En el casillero “INSTITUCION”, se deberd informar nombre de la institucion en donde cumple
funciones docentes.

En “MATERIA” se deberd completar al nombre del curso dictado y en “"HORAS
SEMESTRALES" la carga horaria de la cursada.

Asimismo, en “CURSADA" se deberd seleccionar si se trata de modalidad “presencial”,
“semi presencial” o “a distancia”.

En “TIPO DE CARRERA", se deberd seleccionar entre las opciones (grado, posgrado o cursos
independientes).
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En el casillero “CATEDRA” se podrd consignar, en los casos que corresponda, la catedra en
el marco de la cual se dicta el curso.

En “DEPARTAMENTQ", se podrd detallar, en los casos que corresponda, el departamento
al cual pertenece la materia dictada (por ejemplo, Departamento de Derecho Penal y
Criminologia)

En “"CARGOQO" se deberd seleccionar entre las opciones previstas, el rol del docente en
la materia (por ejemplo, titular). En caso de no encontrar la correspondiente, se deberd
elegir “otro” y completar el texto.

Por su parte en “DESIGNACION”, la/el postulante deberd indicar si accedié al cargo por
concurso, por contratacion directaq, si se tfrata de un cargo ad-honorem, etcétera. En este
casillero se podrd seleccionar mds de una opcion.

Finalmente, en “BREVE DESCRIPCION DEL CURSO” la/el postulante podrd resumir los
principales ejes que se abordan en la materia dictada.

Se deberd adjuntar la documentacion pertinente para acreditar el antecedente cargado.
En la opcion "ADJUNTAR OTRO” se podran cargar aquellos datos que sirvan para acreditar
aqguello que se considere necesario. Al respecto, se deberd cargar toda esta informacion
en un documento unificado. Para revisar el contenido del documento adjuntado se
deberd hacer clic sobre el nombre del archivo cargado o en la flecha dentro del circulo
que se encuentra en el vértice superior derecho del drea donde se adjunta el archivo, y el
mismo se descargard a su dispositivo desde donde podrd abrirlo. Para sustituir un archivo,
debe clickear sobre el link de Adjuntar (nombre del archivo) y esto desplegard las
instrucciones para eliminar el documento cargado y poder reemplazarlo.

Ante cualquier duda, consultar con inscripcionconcursos@mpf.gob.ar.
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05.£.2 Investigacion universitaria o equivalente

DOCENCIA E INVESTIGACION

Docencia Universitaria o Equivalente - Xposiciones o ponencias )tros cargos académi

En esta seccion, la/el postulante podrd registrar sus antecedentes en proyectos de
investigacion universitaria o equivalentes (realizados en el marco de instituciones no
universitarias).

En la opcidén “TITULO DE LA INVESTIGACION” se deberd indicar el nombre del proyecto
y en “INSTITUCION” el detalle de la institucidon en el marco de la cual se desarrolla el
proyecto.

En “CARGO" se deberd indicar el rol de la/el postulante en el proyecto (por ejemplo,
director, coordinador, investigador, etcétera) y en “DESIGNACION” si la participacién de
la/el postulante fue aprobada mediante concurso o contrataciéon directa (o equivalente).

En “FECHA DE INICIO" se deberd precisar la fecha en que comenzd la investigacioén. Si
el proyecto finalizd, en “FECHA DE FINALIZACION” se deberd consignar la fecha en la
que se entregod el informe final. En caso de que el proyecto continUe en trdmite, se deberd
elegir la opcién “AL PRESENTE".

En “BREVE DESCRIPCION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION”, se deberdn detallar
aquellos datos que, a juicio de la/el postulante, resulten relevantes destacar del proyecto
de investigacion (a modo de ejemplo, los objetivos planteados y cumplidos, metodologias,
cantidad de integrantes, rol de la/el postulante en la direccién de equipos, etcétera).

Se deberd adjuntar la documentacion pertinente para acreditar el antecedente cargado.
En la opciéon "ADJUNTAR OTRO” se podrdn cargar aquellos datos que sirvan para acreditar
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aqguello que se considere necesario. Al respecto, se deberd cargar toda esta informacion
en un documento unificado. Para revisar el contenido del documento adjuntado se
deberd hacer clic sobre el nombre del archivo cargado o en la flecha dentro del circulo
gue se encuentra en el vértice superior derecho del drea donde se adjunta el archivo, y el
mismo se descargard a su dispositivo desde donde podrd abrirlo. Para sustituir un archivo,
debe clickear sobre el link de Adjuntar (nombre del archivo) y esto desplegard las
instrucciones para eliminar el documento cargado y poder reemplazarlo. Ante cualquier
duda, consultar con inscripcionconcursos@mpf.gob.ar.

0513, Exposiciones/ponencias

DOCENCIA E INVESTIGACION

Docencia Universitaria o Equivalente estigacior versitaria o Equivalente

Aqui la/el postulante podrd registrar sus antecedentes como expositora/or, panelista o
ponente en cursos o congresos de interés juridico, de conformidad al articulo 42 inc. d del
Reglamento de Concursos Deberd especificar el cardcter de su participacion en el
casillero correspondiente.

En el caso de cursos, se deberdn consignar aqui aguellos que, por sus caracteristicas, no
deban ser cargados en la seccidon de "DOCENCIA”, por ejemplo, en los que la/el postulante
dictd una conferencia en calidad de invitada/o -en tanto exista la debida constancia para
su corroboracion.

Cabe destacar que solo se valorardn aquellos antecedentes en los que la/el postulante
haya participado como expositora/or o ponente relacionados con el Derecho y realizados
en el marco de una institucién u organismo (no se deberdn cargar antecdenetes de
congresos o jornadas en las que la/el postulante participd en calidad de asistente).

En “ORGANISMO/INSTITUCION", se deberd detallar el nombre del organismo/instituciéon
en el marco del cual se organizd el evento.
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En “TITULO DEL CONGRESO/CURSO/JORNADA/OTRO" se deberd detallar el nombre del
eventoy en “TITULO DE LA EXPOSICION/PONENCIA" el de la exposicion.

En “"FECHA" se deberd consignar la fecha en la que ocurrié el evento y en “TIPO DE
DESIGNACION” se deberd seleccionar si fue por invitacién o por concurso. En caso que
se extendiera por mds de un dia, consignar en este item la fecha de inicio del CONGRESO/
CURSO/JORNADA/OTRO y aclarar la cantidad de dias de duracién y la fecha final en el
item “RESUMEN DE LA PRESENTACION".

Finalmente, en “RESUMEN DE LA PRESENTACION" se deberdn describir las caracteristicas
principales, a juicio de la/el postulante, sobre la exposicidon/ponencia. Aqui también se
deberd especificar el rol de la/el postulante en la exposicion (ponente, expositora/or,
conferencista, etcétera).

Se deberd adjuntar la documentacién pertinente para acreditar el antecedente cargado.
Para revisar el contenido del documento adjuntado se deberd hacer clic sobre el nombre
del archivo cargado o en la flecha dentro del circulo que se encuentra en el vértice
superior derecho del drea donde se adjunta el archivo, y el mismo se descargard a su
dispositivo desde donde podrd abrirlo. Para sustituir un archivo, debe clickear sobre el link
de Adjuntar (nombre del archivo) y esto desplegard las instrucciones para eliminar el
documento cargado y poder reemplazarlo. Ante cualquier duda, consultar con
inscripcionconcursos@mpf.gob.ar.

05.14. Oftros cargos académicos

DOCENCIA E INVESTIGACION

Docencia Universitaria o Equivalente Investigacién Universitaria o Equivalente Exposiciones o ponencias

En esta seccidén la/el postulante podrd cargar sus antecedentes en cargos académicos
distintos a los de la docencia e investigacion (por ejemplo, direccidén o coordinacion de un
programa de posgrado).
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En consonancia con los datos requeridos, se deberd detallar la institucidon en la cual se
desarrollé la funcidn, el cargo ostentado, el periodo de tiempo y el tipo de designacion.

En “BREVE DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES” se podrd detallar un resumen de las
principales caracteristicas de la funcioén.

Se deberd adjuntar la documentacién pertinente para acreditar el antecedente cargado.
Para revisar el contenido del documento adjuntado se deberd hacer clic sobre el nombre
del archivo cargado o en la flecha dentro del circulo que se encuentra en el vértice
superior derecho del drea donde se adjunta el archivo, y el mismo se descargard a su
dispositivo desde donde podrd abrirlo. Para sustituir un archivo, debe clickear sobre el link
de Adjuntar (nombre del archivo) y esto desplegard las instrucciones para eliminar el
documento cargado y poder reemplazarlo. Ante cualquier duda, consultar con
inscripcionconcursos@mpf.gob.ar.

-~

== CONCURSOS

ﬁ Antecedentes v

Datos Personales
Informe de antecedentes penales

Capacitacion en Género - Ley Micaela

BECAS Y PREMIOS Experiencia Laboral
Formacion Académica

Docencia e Investigacion

Fecha Otorgamiento Becas y Premios

; Publicaciones
Ningun dato disponible en esta tabla

Visualizacion

En este apartado, la/el postulante podrd cargar las becas y premios que hubiera recibido,
en el marco de actividades académicas y/o profesionales.

El “FECHA DE OTORGAMIENTO" la/el postulante deberd ingresar ese dato, y en
“INSTITUCION" el nombre de la institucién otorgante.
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En “DESCRIPCION DE BECA/PREMIO” deberd explicitar el nombre del reconocimiento que
ha recibido y brindar una explicacion acerca del mismo y los motivos. Por ejemplo
“Diploma de honor otorgado por la Facultad de Derecho de la Universidad X a quienes
obtengan un promedio final de la carrera superior a 8.00 puntos y no posean aplazos
ni sanciones. Por cumplir los requisitos (mi promedio fue de x.xx) se me otorgd el
reconocimiento detallado”.

Se deberd adjuntar documentacién que acredite el antecedente cargado. En caso de
que la descripcion de la beca/premio y el otorgamiento se encuentren en documentos
diferentes, se los deberd unificar en uno para cargarlos al sistema. Para revisar el contenido
del documento adjuntado se deberd hacer clic sobre el nombre del archivo cargado o
en la flecha dentro del circulo que se encuentra en el vértice superior derecho del drea
donde se adjunta el archivo, y el mismo se descargard a su dispositivo desde donde podrd
abrirlo. Para sustituir un archivo, debe clickear sobre el link de Adjuntar (nombre del archivo)
y esto desplegard las instrucciones para eliminar el documento cargado y poder
reemplazarlo. Ante cualquier duda, consultar con inscripcionconcursos@mpf.gob.ar..

~

==~ CONCURSOS

ﬁ Antecedentes

Datos Personales
Informe de antecedentes penales
Capacitacion en Género - Ley Micaela

PUBLICACIONES Experiencia Laboral
Formacion Académica

Docencia e Investigacion
Titulo Caracter de la autorfa Becas v Premios

T Publicaciones
Ningun dato disponible en esta tabla

Visualizacion

En esta secciodn, la/el postulante podrd detallar los trabajos académicos publicados y/o
pendientes de publicacion. Respecto de estos Ultimos, se debe detallar sila obra ya fue
aprobada por la editorial/comité académico o si se encuentra en etapa de evaluacion.
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En “TITULO" se deberd consignar el titulo del trabajo y en “ISBN” ese nUmero si la
publicacioén lo tuviera.

En “CARACTER DE LA OBRA" se deberd elegir la opcidn correspondiente entre las existentes
(libro, capitulo de libro, etcétera). En caso de no aparecer la opcidon adecuada, se deberd
seleccionar “otfro” y se deberd describir el cardcter adecuado.

En “"CARACTER DE AUTORIA” se deberd informar si la/el postulante es el autor, co-autor,
traductor, coordinador, etcétera. En caso de no encontrarla opcidon adecuada, se deberd
seleccionar “ofro” y completar la informacién requerida.

En “ESTADQ" se deberd detallar sila obra se encuentra:

+  Publicada, para lo cual se requerird informar la fecha de publicacion.

+  Pendiente de publicacién, para lo cual se requerird informar la fecha de entrega a la
de la editorial.

*  En proceso de arbitraje, para lo cual se deberd informar la fecha en que se entregd el
original a las autoridades evaluadoras.

En “EDITORIAL" se deberd detallar el nombre de la editorial que publicd (o publicard
o evaluard la publicacién) de la obra y en “RESUMEN DE LA PUBLICACION” se deberd
escribir un abstract de la obra.

Para los casos en los que la obra se encontrara en la biblioteca del MPFN, en el casillero
denominado “ADJUNTAR EJEMPLAR"” se deberd acompanar la debida constancia para la
correspondiente acreditacién. Para revisar el contenido de algun documento adjuntado
se deberd hacer clic sobre el nombre del archivo cargado y el mismo se descargard a su
dispositivo desde donde podrda abrirlo.

En los casos en los que la obra no se encuentre en la biblioteca del MPEN, se deberdn adjuntar
todos los archivos requeridos. En caso que, por cuestiones de la extensidn de la obra, el
sistemna no permita cargarlos, se deberd comunicar con inscripcionconcursos@mpf.gob.ar.
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Para revisar el contenido del documento adjuntado se deberd hacer clic sobre el nombre
del archivo cargado o en la flecha dentro del circulo que se encuentra en el vértice
superior derecho del drea donde se adjunta el archivo, y el mismo se descargard a su
dispositivo desde donde podrd abrirlo. Para sustituir un archivo, debe clickear sobre el link
de Adjuntar (nombre del archivo) y esto desplegard las instrucciones para eliminar el
documento cargado y poder reemplazarlo. Ante cualquier duda, consultar con
inscripcionconcursos@mpf.gob.ar.

CONCURSOS

Antecedentes ~

Datos Personales
Informe de antecedentes penales
Capacitacion en Género - Ley Micaela
DATOS PERSONALES EiEEdencis Lo
Formacion Académica
IPSUM; Lore Docencia e Investigacion

E-mail: Lore_lpsum@mail.com . Becas y Premios

Publicaciones
Documento: 123456789

Visualizacion

F.Nacimiento: 31/12/2000

En esta seccion, la/el postulante podrd visualizar un extracto de la totalidad de la
informacion cargada en “antecedentes”.

06. INSCRIPCION

Antecedentes Inscribirse Mis concursos Administracion Ayuda~

Al presionar en el botdn “INSCRIBIRSE” del menu, las/os postulantes podrdn visualizar
todos los concursos que se encuentren en periodo de inscripcion abierta y permitird
seleccionar uno por vez.
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Una vez en él, la/el postulante visualizard las vacantes concursadas. Al tocar el botdn
“INSCRIBIRSE” situado debajo del listado, el sistema habilitard la posibilidad de seleccionar
la/s vacante/s a la/s que se desea inscribir. Una vez seleccionada/s deberd presionar el
botdn de “confirmar inscripcion™.

La/el postulante recibird a su casilla de correo electrénico un e-mail confirmando su pre-
inscripcion.

En caso de necesitar modificar, la/s vacante/s seleccionadas, volver presionar el botdn
“INSCRIBIRSE" del menu, cliquear sobre el concurso en cuestion, cliuear el botén
“MODIFICAR VACANTES” vy seleccionar las que estuviera interesado en concursar y
luego presionar el botén “CONFIRMAR INSCRIPCION”. Este procedimiento solo estard
habilitado durante el periodo de inscripcidn al concurso.

Tribunal Evaluador
CONCURSO Ne 300

INSCRIPTO: 08/02/2024
Resolucién: 300 Inicio de Inscripcién: 08/02/2024 Cantidad de vacantes: 3
Cierre de Inscripcién: 09/02/2024 16:02 Publicacién Listado Inscriptos: 15/02/2024 Limite Excusaciones/Recusaciones:
VACANTES SELECCIONADAS
= Mendoza
= Mendoza
* Fiscalia Federal de Primera Instancia N° 2 de Mendoza
= San Juan
# Fiscalia Federal de Primera Instancia de San Juan
DOCUMENTACION

[s)
@

Modificar vacantes

Tal como se menciond previamente, una vez inscripto, el sistema generard una copia del
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legajo al momento del cierre de la inscripcion, el cual servird para evaluar sus antecedentes
en el marco del concurso en el que se inscribid. Esta copia no podrd ser modificada; por lo
que, si la/el postulante suma un nuevo antecedente, lo podrd cargar en el sistema, pero
esa carga no se verd reflejada en la copia del legajo afectada al concurso en que se
inscribio.

La inscripcion serd perfeccionada después de que la Secretaria de Concursos verifique
que la/el postulante cumple los requisitos explicitados en la Ley de Ministerio PUblico y el

Reglamento para la Seleccién de Magistradas/os.

El listado de personas inscriptas se publicard en la fecha que estipule la resolucién de
convocatoria de cada Concurso.

Asimismo, y como oportunamente se advirtid, el sistema no permitird la inscripcion a
concurso de aquellas personas que no hubieran, previamente, validado su usuario.

07. MIS CONCURSOS

Antecedentes ~ Inscribirse Mis concursos Administracion Ayuda~

Al presionar en la opcion “MIS CONCURSOS"” las/os postulantes seran dirigidos a la pantalla
de inicio “INSCRIPCIONES"”, en donde podrdn visualizar el estado de trdmite de todos
los concursos en los que se encuentren inscriptas/os y cuya fecha de cierre de inscripcion
ya hubiere operado.

Cabe aclarar que la informacidn sobre el estado de trdmite de los concursos en el sistema

de inscripcién online no reviste cardcter de notificacién. Es una comunicacidén de mera
cortesia, en los términos del articulo 27 del Reglamento de Concursos.
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Tal como se refirid, no figurardn aqui aquellos concursos iniciados con anterioridad
al 24/11/21. Por tal motivo, aquellas personas que se encuentren inscriptas en esos
trdmites, no los visualizardn en este sitio y les deberdn dar seguimiento a través del sitio
web institucional de la Secretaria de Concursos (hitps://www.mpf.gob.ar/secretaria-

concursos/)

La informacion referente a los concursos posteriores a la implementacion del sistema de
inscripcion on-line, también estard disponible en del sitio web institucional de la Secretaria
de Concursos (https://www.mpf.gob.ar/secretaria-concursos/).

08. NORMATIVA

Antecedentes ~ Inscribirse Mis concursos Administracion Ayuda~

Normativa
Instructivo

Preguntas Frecuentes

Desplegando la persiana de "AYUDA", al ingresar en la opcion “NORMATIVA", las/os
postulantes serdn dirigidos al sitio web institucional de la Secretaria de Concursos |
https://www.mpf.gob.ar/secretaria-concursos/normativa/) en donde podrdn visualizar la

normativa vigente para los concursos de seleccion de Magistradas/os.

09. ADMINISTRACION DE CONTRASENAS

Antecedentes ~ Inscribirse Mis concursos Administracion Ayuda~

La/el postulante que deseen modificar su contrasena deberdn ingresar en la opcidn
“ADMINISTRACION"; alli se les solicitard que ingresen su contrasefia vigente y se les dard
la opcidn de crear una nueva, la cual deberd observar los mismos requisitos que la originall
(ocho caracteres que deben incluir al menos 3 de las siguientes caracteristicas: una letra
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mayuscula, una letra minUscula, un nUmero y/o un cardcter especial (por ejemplo &, /$)
una mayuscula, un cardcter especial y un nUmero).

10. PREGUNTAS FRECUENTES

Antecedentes » Inscribirse Mis concursos Administracion Ayuda~

Normativa
Instructivo

Preguntas Frecuentes

Dentro de la opcién “AYUDA", las/os usuarias/os podrdn acceder al siguiente listado de
preguntas frecuentes:

1. Olvidé mi contrasena

Para recuperar la contrasena, la/el postulante deberd dirigirse a la pdgina de ingreso al
sistema y elegir la opcidon “OLVIDE MI CONTRASENA”. Alli se le solicitard que informe el
correo electrénico registrado, al cual se le enviard un link para registrar una nueva
contrasena.

2. No puedo crear un usuario (me dice ya esta creado el DNI)
En general, este tipo de errores aparece cuando un mismo usuario se registra con dos

correos electronicos diferentes. Para resolver la situacion, deberd informarla a
inscripcionconcursos@mpf.gob.ar quienes corregirdn el error.

3. ¢Coémo valido mi usuario?

Para hacerlo, deberdn acercar los originales y una copia de su titulo y D.N.I. a la Secretaria
de Concursos (Libertad 753, CABA) a efectos de que se los contraste con los archivos
adjuntos en el sistema de inscripcidn. Las/os postulantes a quienes les resultare
inconveniente apersonarse a la Secretaria, podrdn realizar el trdmite en coordinacion con
los habilitados de las fiscalias federales.

La certificacion, tanto en la Secretaria de Concursos como en las Fiscalias Federales se
deberd realizar con turno previo, tramitado ante la Secretaria de Concursos a través de la
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casilla inscripcionconcursos@mpf.gob.ar o a los teléfonos (011)4356-6376/77.

Una vez certificadas estas copias, la Secretaria de Concursos validara el usuario en el
sistema.

4. ;Soy sujeto obligado por Ley Micaela? ;Qué debo presentar?

Toda la persona que se desempene en la funcidn publica en todos sus niveles y jerarquias
en los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial es sujeto alcanzado por la Ley 27.499 vy
deberd adjuntar un documento donde se especifique los requisitos para cumplimentar con
la capacitacion obligatoria del organismo al que pertenece, como asi también foda
capacitacion obtenida en cursos o carreras vinculados con el abordaje de alguna forma
de discriminacion, violencia o acoso con motivos de género, nacionalidad, origen étnico,
religion, opinidn politica, edad, orientaciéon sexual, identidad de género, como asi fambién
aquellos que se vinculan a la gestidon de los recursos humanos.

5. Adverti errores en los datos cargados, ;como los modifico?

El sistema permite a las/os postulantes modificar datos cargados y guardados. Deberd
realizar la modificacién que corresponda y volver a guardar el archivo. Las modificaciones
se verdn reflejadas en el legajo permanente, no asi en las copias de los legajos que se
hubieran generado para los concursos en los que estuviera inscripto, las cuales no son
modificables.

6. ¢Como puedo ver el contenido un archivo cargado?

Para revisar el contenido del documento adjuntado se deberd hacer clic sobre el nombre
del archivo cargado o en la flecha dentro del circulo que se encuentra en el vértice
superior derecho del drea donde se adjunta el archivo, y el mismo se descargard a su
dispositivo desde donde podrda abrirlo.

7. Cargué un archivo adjunto que no corresponde, ;cémo lo elimino/modifico?
El sistema permite eliminar los archivos cargados. Para eso tiene que presionar sobre el

archivo que desea eliminar y elegir la opcién “PARA ELIMINAR SU DOCUMENTO HAGA
CLIC AQUI". Luego podrd adjuntar el nuevo archivo.
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8. ;Cdémo puedo acreditar mi experiencia laboral y formacion académica?

Para acreditar antecedentes laborales y académicos deberdn presentarse certificados
expedidos por la autoridad competente, en los que consignen el/los cargo/s
desempenado/s, los periodos de ejercicio, la naturaleza de la/s designacion/nes y motivos
del cese, de licencias extraordinarias gozadas, con indicacién del/los motivo/s, periodo/s
y si lo fueron con o sin goce de haberes, y la informacion vinculada con las sanciones
disciplinarias. (No resulta suficiente la presentacion de resoluciones de designacion, ni de
certificacion de haberes, aportes jubilatorios etc. En caso de certificacion de cargo y/o
funcién actual, la misma deberd ser de fecha reciente.)

Para acreditar el ejercicio profesional serd necesario incluir un certificado del Colegio de
Abogados que de fe sobre su periodo de actuacion.

9. ¢Coémo puedo acreditar mi experiencia en gestiéon?

Para acreditar antecedentes correspondientes a la experiencia en la gestiéon y en la
coordinacion de equipos de trabajo acordes con la responsabilidad del cargo concursado
y ala especializacion funcional con relacion a la vacante, podrdn acompanarse copias de
dictdmenes, escritos, fallos, actas y otras piezas procesales y documentos juridicos -con
el resguardo de la confidencialidad de las partes-, de informes estadisticos, de auditoria,
de reconocimientos, menciones, etc. que se consideren mds relevantes y/o ilustrativos de
las actividades desarrolladas en relacion con las materias y funciones inherentes al cargo
concursado, hasta un niUmero de cinco (5) por antecedente. Las mismas deben agruparse
en un Unico archivo que para ser adjuntado en el campo “ADJUNTAR OTRO™.

10. Participé en la confeccion de escritos que no llevan mi firma ;Puedo adjuntarlos?

Si. Cuando se presenten dictdmenes, escritos, sentencias u otras piezas procesales y
documentos juridicos en cuya elaboracién participd la persona concursante mediante su
aporte intelectual, pero fueron emitidos sin su firma, deberd también adjuntarse el aval de
la persona que los suscribid, bajo la siguiente férmula manuscrita por el otorgante: “Dejo
constancia que el documento titulado......... fue elaborado con el aporte intelectual de
la/el abogadaj/o ............... DNI................ Lugary fecha de emision; nombre y apellido; tipo
y nuUmero del documento de identidad de la persona que lo expide”, firmado en cada
folio que lo compone. Deben agruparse en un Unico archivo que para ser adjuntado en el
campo “ADJUNTAR OTRO".
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11. Tengo constancias de antecedentes académicos / laborales / publicaciones en otro
idioma ¢La debo cargar igual?

Tal como consta en el articulo 14 del Reglamento de Concursos, se deberd cargar la
documentacién respaldatoria en el idioma original, junto a una tfraduccidén simple al castellano
firmada por el postulante, junto con una DD.JJ. especial sobre la fidelidad del contenido.

12. Hereadlizado cursos que duraron menos de un mes ;Cémo cargo las fechas?

En casos de cursos cuya duracion fuera inferior a un mes, el sistema permite cargar el
mismo dato como “FECHA DE INICIO” y “FECHA DE FIN/ULTIMA MATERIA".

13. He participado como expositor o conferencista en CONGRESOS, CURSOS y/o
JORNADAS que duraron mds de un dia ;Cémo los cargo?

Si el evento en cuestion se extendid por mds de un dia, se debe consignar en la fecha de
inicio del CONGRESO/CURSO/JORNADA/OTRO y aclarar la cantidad de dias de duracion
y la fecha final en “RESUMEN DE LA PRESENTACION".

14. Me olvidé o me arrepenti de seleccionar una vacante cuando me inscribi a un

concurso. ;Puedo modificar las vacantes seleccionadas?

Si. En caso de necesitar modificar, la/s vacante/s seleccionadas, volver presionar el botdn
“INSCRIBIRSE" del menu, cliqguear sobre el concurso en cuestion, luego el botdn
“MODIFICAR VACANTES"” y seleccionar las que estuviera interesado en concursar y
luego presionar el botén “CONFIRMAR INSCRIPCION". Este procedimiento solo estard
habilitado durante el periodo de inscripcidén al concurso.

15. ¢;Por qué no puedo ver en el sistema los concursos convocados con anterioridad
a la implementacion del sistema de inscripcion online en los que me encuentro

inscripto?

El sistema de inscripcidon online solo registra los concursos convocados e iniciados con
posterioridad a su implementacion.

Los concursos convocados e iniciados con anterioridad a la Resolucion PGN n° 96/21 no se
encuentran registrados en el sistema vy, por lo tanto, no aparecen en él.
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16. ;A partir de la implementacién del sistema de inscripciéon online, las notificaciones
de los concursos se realizardn a través de ese sistema?

No. Tal como consta en el articulo 27 del Reglamento de Concursos, las notificaciones
se realizan exclusivamente a través del portal web de la Secretaria de Concursos. Toda
aqguella informacién sobre el desarrollo de los tfrdmites que se puede observar en el sistema
de inscripcidn online tiene cardcter de mera cortesia, en los términos del referido articulo.

17. No puedo cargar una obra porque el sistema me indica que excede la capacidad
maxima.

El sistema de inscripcion online solo permite la carga de archivos con un tamano inferior a
5mb. Para aquellos que superen esa capacidad, la/el postulante podrd:

a. Donar la obra la Biblioteca del Ministerio PUblico Fiscal de la Nacién, e informarlo
en el sistema de inscripcion online. De esta forma, no se requerird carga alguna en
el sistema.

b. Remitir, a modo de préstamo, la obra a la Secretaria de Concursos.

c. Comprimir el tamano del archivo.

Para asesoramiento sobre estos procedimientos, enviar correo electronico a inscripcion-
concursos@mpf.gob.ar

18. ¢Las/os integrantes del Tribunal Evaluador tienen acceso a todos mis antecedentes
e informacion personal?

Al inscribirse a un concurso, el sistema automdaticamente genera una copia del legagjo

personal de las/os postulantes (que contiene todos sus datos personales y antecedentes
laborales y académicos) al cierre de la fecha de inscripcién al concurso.
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Las/os integrantes del Tribunal Evaluador tiene acceso, Unicamente, a esa copia. Es decir,
si la/el usuaria/o con posterioridad a la fecha de cierre, actualizd sus antecedentes, las/os
infegrantes del jurado no podrdn observar esa actualizacién.

19. ¢Coémo elimino mi usuario y toda la informacioén registrada?

Deberd remitir un correo electronico a inscripcionconcursos@mpf.gob.ar solicitando la

eliminacién del usuario. En caso de encontrarse inscripta/o en un concurso, tal eliminacién

implicard la renuncia.

20. ;Donde me puedo comunicar si tengo alguna consulta respecto del sistema de
inscripcion?

Deberd escribir un correo electronico a inscripcionconcursos@mpf.gob.ar
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